Kodex ochrany osobnich udaju
Unie porodnich asistentek (UNIPA, z.s.)

Unie porodnich asistentek bere velmi vazné duvéru svych clenek, spolupracovniki a
podporovatell, ktefi nam poskytuji svoje osobni Gdaje. Proto jsme v roce 2018 prosli auditem
prace s osobnimi udaji.

Vase osobni Udaje jsme se zavazali zpracovavat v souladu s nejnovéjSimi legislativni Upravou
a trendy v ochrané soukromi, na prvnim misté s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES(obecné
narizeni o ochrané osobnich udaji znamé pod zkratkou GDPR).

Proto se na Vés obracime s timto Kodexem ochrany osobnich udaja, abychom Vas informovali
v souladu s ¢l. 12 GDPR, seznamili Vas s Vasimi pravy a sdélili Vam, jaké osobniudaje
zpracovavame, za jakym ucelem a jakou formou, a poskytli Vam srozumitelné informace o
tom, jak bude s Vasimi osobnimi Udaji nakladano.

Spravcem osobnich udaji je spolek Unie porodnich asistentek, z.s., se sidlem
Londynska 596/28, Vinohrady, 120 00 Praha, IC: 27016111, zapsany ve vefejném
rejstiiku pod spisovou znackou L 16213 vedenou u Méstského soudu v Praze.
Provozujeme webové stranky www.unipa.cz a www.spolecnekporodu.cz.

I Jaké osobni udaje zpracovavame?

Jakozto spravce Vami poskytnutych osobnich Gdaju zpracovavame nejcastéji tyto osobni
Udaje:

A) zdjemci o zasilani novinek a Uc€astnici akci pro vefejnost: jméno, pfijmeni, e-mail,
kraj, telefonni Cislo, profese (u osob, které nam tento udaj sdélili)

B) clenky (evidujeme udaje uvedené v prihlasce ke Clenstvi): jméno, pfijmeni, e-mail,
kraj, telefonni &islo, korespondenéni adresa, rodné &islo, pracovistg, ICO

C) déarci: (evidujeme osobni udaje obsazené ve formulafi Darujme.cz): jméno, pfijmeni,
e-mail, telefonni €islo

D) nakupijici na e-shopu: jméno, pfijmeni, fakturaéni adresa, e-mail, telefonni €islo

Newslettery a e-maily s informacemi o naSich aktivitach nebo aktivitach nasich
spolupracovniki Vam zasilame, jste-li nase ¢lenka nebo uc¢astnik nasich seminaru na zakladé
naseho opravnéného zajmu. Pokud zékaznikem jesté nejste, zasilame informace pouze na
zakladé vaSeho souhlasu. V obou pfipadech mlzete ukoncit odbér zaslanim Zzadosti na
mailovou adresu uvedenou v kazdém e-mailu nebo odhladenim v pati€ce newsletteru.



IIl. Na zakladé jakého davodu a za jakym ucelem tyto osobni
udaje zpracovavame?

GDPR umoznuije v €l. 6 celkem Sest zakonnych divodu pro zpracovani Vasich osobnich Gdaja.
Unie porodnich asistentek z téchto povolenych pfipadl vyuziva nasleduijici Ctyfi:

1) Osobni udaje poskytnuté na zakladé Vaseho souhlasu

V prvé fadé zpracovavame ty osobni Udaje, které jste nam dobrovolné poskytli. NejCastéji
vyjadfenim souhlasu se zasilanim fundraisingovych, informaénich a marketingovych sdéleni,
vyplnénim formuléfe na webu ¢i na néjaké z naSich akci pro vefejnost a partnery, pfi osobnim
kontaktu, telefonicky, e-mailem ¢&i dalSimi zpusoby elektronické komunikace. Vzdy, kdyZz pro
konkrétni Uc¢el zpracovani potfebujeme Vas souhlas, zpracujeme VasSe osobniudaje pouze
tehdy, kdyZz ho od Vas ziskdme v pisemné nebo elektronické podobé a jen pro splnéni
konkrétniho ucelu.

Za ucelem zasilani fundraisingovych a marketingovych sdéleni (newsletteru) sméremk
laickeé verejnosti s Vasim souhlasem zpracovavame:

- jméno, prijmeni, e-mail, profese, telefon, kraj

Vase kontaktni informace si ponechavame v databazi zgjemcu o naSe fundraisingové Ci
marketingové sdéleni po dobu 10 let a budeme Vam jej zasilat, dokud jej kdykoli sami
neodvolate.

Za ucelem zasilani informaci odborné verejnosti (napf. newsletter, pozvanky) s Vasim
souhlasem zpracovavame:

- jméno, pfrijmeni, zaméstnavatel, pracovisté, telefon, e-mail, kraj

Va$e kontaktni informace si ponechavame v databazi zajemcl o nase odborné informace po
dobu 10 let a budeme Vam jej zasilat, dokud jej kdykoli sami neodvolate.

Za ucelem dokumentace nasich akci a obrazové propagace:
- fotografie, audio nahravky, videa

Na naSich akcich - Skolenich, seminafich, akcich pro vefejnost pofizujeme fotografickou
dokumentaci nebo audio i video zaznam. Fotografie pouzivdme v propagacnich materialech,
pfedevS§im na webu nebo sociadlnich sitich. U téchto materiald nikdy nenajdete jména
UCastniku, jediné pokud by se jednalo o referenci, a to vzdy na zakladé souhlasu. Na tuto
skute€nost upozorfiuje v pozvankach a prihlaskach na akce. Pokud byste na zdznamech
nechtéli byt, dejte ndm védét na nasSich kontaktnich udajich pfed pofadanim zivé akce.

2) Osobni udaje poskytnuté za ucelem splnéni smlouvy
Tyto osobni Udaje ziskdvame vétSinou formou poskytnuti daji pfi uzavieni pracovni smlouvy,
dohody o provedeni prace nebo pfipadné jinych smluv s externimi dodavateli — fyzickymi
osobami.



Za ucelem splnéni smlouvy zpracovavame:

- jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu, telefonni ¢islo, e-mailovou adresu, u
fyzickych osob podnikatelt navic IC a DIC, u fyzickych osob nepodnikajicich rodné
Cislo, jméno zaméstnavatele a pracovni pozici. Divodem je zpracovani téchto udajl pro
plnéni povinnosti ze smlouvy, kterou jsme s vami uzavreli.

3) Osobni udaje, které po nas vyzaduji razné zakony pro plnéni pravnich
povinnosti

Toto jsou osobni Udaje, ktery pouzivame pfi feSeni stiznosti, vystavovani a zasilani faktur,
vedeni UCetnictvi i pfi pinéni povinnosti archivace U¢etnich dokumentu ze strany donort apod.
Tyto daje musime archivovat v nezbytném rozsahu pro pfipadné kontroly nebo soudni spory.
Po ukonéeni platnosti smluv &i jejich rozvazani, tak budeme osobni Udaje archivovat pro Gcely
kontrol, FeSeni stiznosti nebo soudnich sport po dobu 5 let. Pfipadné déle, pokud si to zadaji
pravidla archivace projektové dokumentace.

Za ucelem splnéni pravnich povinnosti v zavislosti na pozadavcich jednotlivych zakont
zpracovavame:

- jméno, prijmeni, datum narozeni, e-mail, telefonni ¢islo, rodné cislo/¢islo obéanského
priakazu, IC/DIC (u fyzickych osob — podnikatel®)

4) Osobni udaje zpracovavané z diivodu naseho opravnéného zajmu
Zde se jedna predevsim o ochranu a prokazani naSich prav a pravnich narokl, prevazné
z uzavienych smluv nebo zplsobené Gjmy jako je vymahani pohledavek. Pro tyto Ucely
zpracovavame osobni Udaje po dobu 5 let po ukon&eni smluvni spoluprace nebo naseho
posledniho kontaktu, pokud k uzavieni smlouvy nedos$lo. Tuto dobu zpracovani zachovavame
vzhledem k promi€ecim lhutam. Proto uchovavame udaje ze smluv a nasi komunikace tykajici
se objednavek, uzavirani smluv a jejich pInéni.

Dale musime zpracovavat také osobni Udaje z vefejnych rejstfika, typicky pro vyplnéni nebo
kontrolu Vasich identifikanich udaja.

lll. S kym osobni udaje sdilime?

Unie porodnich asistentek vystupuje ve vétSiné pripadu jako Spravce osobnich udajia. K
vasim osobnim Udajim maji pfistup nasi zaméstnanci a spolupracovnici, ktefi jsou vazani
micenlivosti a proskoleni v oblasti bezpe€nosti zpracovani osobnich udajl.

Ve vyjimecnych pfipadech maji na omezenou dobu k Vasim udajam pfistup i nasi externi
dodavatelé. VSichni nasi dodavatelé jsou vazani povinnosti mi¢enlivosti a osobni Udaje jsou
jim zpfistupnény pouze v nejmensim nutném rozsahu pro plnéni jejich povinnosti. Tyto nade
externi dodavatele vedeme jako Zpracovatele osobnich udaja v oblastech IT systéma,
mzdové a ucetni agendy.

Za ucelem shromazdovani osobnich Udaju a sdélovani naseho obsahu spolupracujeme s
provéfenymi partnery, jejichz seznam najdete nize. Poskytujeme jim jen nutné minimum dat,
které jsou chranény smlouvou. Udaje nikomu jinému nepfedavame.



Aktualni seznam zpracovatelt, ktefi jsou smluvné vazani a poskytuji své sluzby v
souladu s GDPR:

Sdruzeni VIA (Darujme.cz)

Prostfednictvim tohoto portalu probiha vétSina komunikace s nasimi darci, vCetné
vystavovani potvrzeni o daru.

Google

Vyuzivame zejména pro administraci pfihlaSek, v€etné prihlaSkovych systémud pro
Clenky, prihlaSek na seminarfe a sbéru kontaktl pro zasilani newsletter.

Mailchimp
Umoznuje rozesilat newslettery a pozvanky na seminéfe a akce pro verejnost.
Salesforce

Databazovy systém, ktery ndam umoznuje schrafiovat osobni Udaje ¢lenek, darcl a
podporovateld.

IV. Jaka prava Vam zaruéujeme?

Zabezpeceni a ochrana osobnich udaju

Chranime osobni Udaje v maximalni mozné mife pomoci IT technologii, které odpovidaji stupni
technického rozvoje. Vase data uchovavame v databazovych systémech, které se zavazaly
udrzovat bezpeci uzivatell v souladu s pravidly GDPR (viz seznam zpracovatel(). Pokud jsme
nuceni Vase data uchovavat v papirové podobé (napf. pfihlasky ¢lenek),jsou vzdy fadné
zabezpecena.

Podle GDPR mate pravo nas pozadat o to, abychom Vam poskytli informace ¢i provedli
nékteré operace s osobnimi udaji. Konkrétné Vam tak zaru€ujeme tato Vase prava:

1) Pravo na pristup k osobnim udajim (¢l. 15 GDPR)
Mate pravo na kopii osobnich informaci, které o Vas uchovavame, a na urcité informace o tom,
jak je vyuzivame.

2) Pravo na opravu, resp. doplnéni nepresnych osobnich udaji (¢l. 16
GDPR)
Pokud se domnivate, Ze jsou informace, které o Vas mame, nepfesné, muzete nas pozadat
0 jejich aktualizaci ¢i zménu.

3) Pravo na vymaz (¢l. 17 GDPR)
Mate pravo nas pozadat, abychom Vase udaje vymazali, napfiklad pokud jiz osobni Udaje
nejsou nutné pro plvodni ucel nebo pokud odvolate souhlas.

4) Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 GDPR)
Za urcitych okolnosti mate pravo nas pozadat, abychom prestali vase osobni informace
vyuZivat, napfiklad pokud se domnivate, Ze osobni informace, které o V&s uchovavame,
nejsou presné nebo pokud se domnivate, ze neni potfeba, abychom Vase osobni informace
nadale vyuzivali.



5) Pravo byt informovan o opravé, vymazu nebo omezeni zpracovani z nasi
strany (¢l. 19 GDPR)

6) Pravo na prenositelnost udaju (¢l. 20 GDPR)
Pokud Vase osobni udaje zpracovavame elektronicky s Vasim souhlasem, mate pravo nas
pozadat, abychom Vam je poskytli ve strojové Citelném formatu. MizZete také pozédat,
abychom Udaje predali tfeti osobé.

7) Pravo vznést namitku (¢l. 21 GDPR)
Mate pravo vznést namitku proti zpracovani, které provadime za u¢elem opravnéného zajmu.
Jestlize nebudeme mit pro zpracovani presvédcivy opravnény duvod, nebudeme osobni Udaje
pro dany ucel dale zpracovavat.

V. Jakeé zasady pri zpracovani osobnich udaja dodrzujeme?

V souladu s ¢lankem 5 GDPR dodrzujeme zakladni povinnosti spravce. Osobni Udaje
zpracovavame s ddrazem na:

1) Soulad se zakonem

Ve vztahu k Vam zpracovavame Vase udaje pouze na zakladé jednoho ze zakonnych titult
(souhlas, smlouva apod.).

2) Korektnost a transparentnost

V8em klientdm, s jejichZ osobnimi udaji jakkoli nakladame, poskytujeme informace o zpusobu
zpracovani a o tom, komu budou zpfistupnény.

3) Omezeni ucelu

V8echny osobni Udaje jsou nami shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni
UcCely a je zakazano je dale zpracovavat zplsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny.

4) Minimalizace udaju

Zpracovani Vasich udaju je z naSi strany vzdy pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny
rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany — navzdory mnoha smluvnim
podminkdm s dalSimi partnery, které znamenaji urcitd omezeni, se snazime nezpracovavat
Zzadny osobni udaj, ktery neni potreba.

5) Presnost a aktualizaci
Prijimame veskera rozumna opatfeni, aby osobni Udaje, které jsou s pfihlédnutim k ucelim,

pro néz se zpracovavaji, nepfesné, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny a v pripadé
potfeby je prubézné aktualizujeme.



6) Omezeni ulozeni

Osobni Udaje ukladame vzdy po dobu ne delSi, nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou
zpracovavany.

7) Duavérnost a integritu

Snazime se vzdy zajistit nalezité zabezpeceni osobnich udaju, véetné jejich ochrany pomoci
vhodnych technickych nebo organizaCnich opatfeni pfed neopravnénym ¢&i protipravnim
zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

VI. Dalsiinformace k vasim osobnim udajim

V pfipadé dalSich dotazl ke zpracovani vasich osobnich Gdaju nas prosim kontaktujte na e-
mailu: tereza.nozickova@unipa.cz. Na tomto e-mailu mizete také pfimo uplatnit vase prava,
o kterych piSeme v €lanku IV. Pro G€ely ovéfeni toho, Ze pozadavek je uplatnén pfimovami,
vas miizeme kontaktovat a ovéfit si pfiméfenym zptisobem vasi totoznost. Zadost mize podat
i va§ zmocnénec. Pokud si nebudeme jisti identitou Zzadatele, mizeme vas pozadat o dalSi
informace. Nase povinnost zadosti vyhovét bude v nékterych pfipadech zaviset na tom, pro
jaky ucel vase udaje zpracovavame.

Povéfencem pro ochranu osobnich udajd byl pro Unii porodnich asistentek ustanoven Mgr.
Jifi Kopal, ICO: 72007117, V Zahradkach 471, 252 66 Libgice nad Vitavou, e-mail:
kopaljiri@gmail.com, mobilni telefon: 775 067 108.

Jestlize nesouhlasite se zplsobem, jakym vaSe osobni Udaje zpracovavame, muzete k
ochrané svych prav podat stiznost u Povéfence pro ochranu osobnich udaju & ho kontaktovat
na mobilnim telefonu. Rovnéz muzete podat stiznost u dozorového tradu (Urad pro ochranu
osobnich 0daju, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel: +420 234 665 111,
http://www.uoou.cz/).




